CALENDARIO DE PROCEDIMENTOS - DESLIGAMENTO DE ALUNOS/2012

DATA SETOR PROCEDIMENTO
RESPONSAVEL
08 de Enviar memorando ao DRCA, solicitando
novembro DAAE/PROGRAD |boqueio de matriculas de todos os alunos em
situacdo de desligamento.

Enviar memorando circular aos Colegiados de
Cursos, solicitando acessar o sistema SIE, na
A partir de 16 opc¢ao 11- Académico,11.02 - Controle
de novembro | DAAE/PROGRAD |Académico, 11.02.04 - Matricula, 11.02.04.99 —

Consultas e Relatérios, 11.02.04.99.93 -
Situacbes de Desligamento e emitir o relatério
dos alunos em situacéo de desligamento.

A partir da Colegiados de |Afixacdo, no mural do Curso, de coOpia da
emisséo do Curso Resolugdo 24/2000-CEPE e do relatério de
relatério alunos em situacéo de desligamento.
A partir da Colegiados de |Divulgacéao do relatério de alunos em situacéo de
emisséo do Curso desligamento (p. ex: salas de aula, e-mall,
relatorio ligacao telefGnica e/ou outro meio).
Até 22/11 Colegiado de  |Atender alunos com matricula blogueada.
Curso Encaminhar resolucao da questao.

Até 30/11/2012

Colegiados de
Curso

a) Providenciar listagem dos alunos que nao
serdo desligados, com o0s seguintes dados:
inicio e fim do plano de estudos (PE) e
reqgistrar no SIE.

Até 21/12/2012

Colegiados de
Curso

a) Enviar ao DAAE/PROGRAD, andlise e
parecer final do Colegiado com protocolo
individual para cada aluno a ser desligado.

Ate 11/01/2013

DAAE/PROGRAD

Andlise da documentacdo enviada pelos
Colegiados de Curso e envio de oficio
(SEDEX/AR) aos alunos, informando sobre o
prazo para protocolar, na PROGRAD, defesa
fundamentada (30 dias corridos, considerando o
recebimento do oficio circular do dia 11/01/2013).

Ate 14/02/2013

DAAE/PROGRAD

Recebimento, no protocolo da PROGRAD, das
defesas dos alunos.

Ate 19/02/2013

DAAE/PROGRAD

Encaminhamento aos Colegiados de Curso das
defesas apresentadas pelos alunos, para parecer
definitivo.




De 19/02/2013

Colegiados de

Retorno ao DAAE/PROGRAD do parecer

a Curso definitivo sobre as defesas apresentadas.
01/03/2013
03/03/2013 PROGRAD Homologacao do desligamento.
03/03/2013 DAAE/PROGRAD |Publicacao da Portaria e Edital de Desligamento.
A partir de Publicacdo de Edital na pagina da PROGRAD,
11/03/2013 DAAE/PROGRAD |relacdo dos Alunos desligados da Universidade.

e Obs: Os prazos deverdao ser cumpridos rigorosamente, com 6nus do néo
desligamento de alunos no ano vigente para os colegiados que os descumprirem.




