UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRI'[O SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Gabinete da Pré-Reitoria de Graduagao

INSTRUCAO NORMATIVA 001/2014-PROGRAD

Normatiza as solicitagbes de antecipagéo de
colacéo de grau em curso de graduagéo da UFES.

A Pro-Reitora de Graduagdo da UFES no uso de suas atribuigbes legais e
estatutarias, e considerando:

« O Artigo 47 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (n® 9.394/96),
que preveé, in verbis: “Na educagdo superior, o ano letivo regular, independente
do ano civil, tem, no minimo, duzentos dias de trabalho académico efetivo,
excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver”;

» As datas de inicio e término de semestres letivos, previamente aprovadas
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e amplamente divulgadas em
Calendario Académico da Ufes;

* A programacao académica definida pelos docentes, prevendo datas de
avaliagbes para o semestre letivo, programacdo essa sobre a qual a Pro-
Reitoria de Graduacédo ndo tem competéncia legal para interferir, qualquer que
seja a motivagao;

ESTABELECE procedimentos para solicitacdo de antecipagdo de colacéo de
grau em curso de graduacao da UFES, a saber:

1°. O formando que comprovadamente for aprovado em concurso publico e
em cuja documentagdo exigida para a posse do cargo conste o diploma de
graduacéao, poderd solicitar antecipagéo de colacéo de grau, exclusivamente, a
partir do ultimo dia previsto em calendario académico para o término do
semestre letivo.

2°. O formando que comprovadamente for aprovado em concurso publico e
em cuja documentagdo exigida para a posse do cargo conste o diploma de
graduacdo, e que esteja matriculado apenas em Trabalho de Conclusao de
Curso podera solicitar antecipacdo de colagdo de grau, desde que
comprovadamente tenha integralizado o mesmo.

3° O formando, cujo curso tenha como componente curricular, no Ultimo
periodo, apenas estagio curricular obrigatério, e que comprovadamente
tenha integralizado o mesmo, podera solicitar antecipagao de colagao de grau.

Cabe ao formando:

a) Solicitar a antecipacdo de colacdo de grau junto a Direcdo do Centro, em
formulario préprio Anexo desta IN, devidamente documentado.

Documentos que devem instruir a solicitagao do formando:

- Historico Escolar

- Horario Individual

- copias do Edital do Concurso, do Resultado Final de aprovacgéo e do ato oficial
de nomeacao.

b) Solicitar ao professor responsavel que atenda o disposto no item abaixo, via
Anexo |l.

d



Cabe ao Professor responsavel:

a) Emitir declaracao de conclusado de disciplina/estagio (Anexo 1) constando
cédigo/nome da disciplina, numero da turma e nota obtida pelo aluno, e, ainda,
impreterivelmente, com a ciéncia da chefia do Departamento onde o docente
esta lotado.

b) Encaminhar a Declaragdo a Direcdo do Centro para ser anexada ao
processo do aluno — em nenhuma hipoétese o aluno tem acesso a Declaragao
de conclusao de disciplina fornecida pelo professor, conforme
Recomendacao n° 02/2008-CONSUNI, de 19 de setembro de 2008.

Cabe a PROGRAD:

Receber o processo encaminhado pela Direcao do Centro e providenciar, no
prazo de cinco dias, todas as ag0es necessarias para a realiza¢ao da colacao
de grau, a saber:

* Observar o cumprimento do prazo para solicitacdo de colacéo de grau previsto
em calendario académico;

 Lancar no SIE, com base nas Declaragbes de conclusdo de disciplina, as
notas obtidas pelo aluno;

* Analisar sua situacado académica, especificamente, acerca da conclusao de
todos os créditos para a integralizacéo curricular;

* Devolver o processo ao Centro informando a situagao final de deferimento ou
de indeferimento, e nesse segundo caso, justificando.

Cabe a Direcao do Centro:

a) Receber a solicitacao de antecipacao de colacdo de grau, observado o
periodo previsto no item 1° desta IN, anexar a(s) Declaracdo(6es) de
conclusao de disciplina e encaminhar o processo a PROGRAD;

b) No caso de DEFERIMENTO pela ProGRAD: marcar a data para a colacao
de grau acordada com o aluno; oficializar a colagdo de grau com o devido
registro em ata, que deve ser anexada ao processo; devolver o processo a
ProGRAD para registro da nova condicao do aluno no cadastro do SIE.

c) No caso de INDEFERIMENTO pela ProGRAD: dar ciéncia formal ao aluno
(com o devido registro) e devolver o processo a PROGRAD para arquivo.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da sua publicagéo e revoga a
IN 001/2013-ProGRAD.

Vitoria, 06 de junho de 2014.

Prof® Maria Auxilia alho Corassa
Pro-Reitora de Graduacéo
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